ข้อแนะนำในการรับทุนอุดหนุนการวิจัย คณะวิศวกรรมศาสตร์ มก.
การรับทุนอุดหนุนการวิจัย
1 ตอบรับการดำเนินงานวิจัย
· แจ้งผลการพิจารณาให้หัวหน้าโครงการฯ ทราบ โดยแนบเอกสารต่าง ๆ ให้ผู้รับทุนทราบ
· ออกรหัสโครงการวิจัย
· ทำสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย ซึ่งหัวหน้าโครงการลงนามในฐานะผู้รับทุนและหัวหน้าภาควิชา/ฝ่าย/ศูนย์/สถาบัน ลงนามในฐานะพยานผู้รับทุนแล้วจัดส่งให้รองคณบดีฝ่ายวิจัยและคณบดีลงนาม รวม 2 ฉบับ หัวหน้าโครงการวิจัยและผู้ให้ทุนเก็บไว้คนละ 1 ฉบับ
2. กรณีที่มีการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงการดำเนินการวิจัย จากข้อเสนอโครงการวิจัยที่ได้รับอนุมัติ หรือการงดดำเนินการวิจัย การเปลี่ยนแปลงหัวหน้าโครงการวิจัย / ผู้ร่วมวิจัย ต้องขออนุมัติและต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการวิจัย
การขออนุมัติเบิกเงินทุนอุดหนุนการวิจัย
1. ดำเนินการเบิกเงิน โดยแบ่งออกเป็น 2 งวด ส่งแบบขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1 ไม่เกิน 60 % จากเงินที่ได้รับอนุมัติพร้อมสำเนาการได้รับอนุมัติโครงการวิจัยมายัง รองคณบดีฝ่ายวิจัย ผ่านต้นสังกัดตามลำดับ
2. หน่วยการเงินได้ตรวจสอบเอกสารประกอบการขออนุมัติเบิกเงินครบถ้วน จะแจ้งให้หัวหน้าโครงการทราบภายใน 1 สัปดาห์ นับจากวันที่การเงินได้รับเรื่องที่ขออนุมัติแล้ว
3. การเบิกเงินอุดหนุนงวดที่ 2 ให้จัดทำใบสรุปการใช้จ่ายเงินทุนอุดหนุนการวิจัย งวดที่ 1 ตามแบบฟอร์ม 
4. ใบสรุปการใช้จ่ายเงินทุนอุดหนุนการวิจัย (แบบ วศ.ว-4) และพร้อมเก็บใบเสร็จรับเงินต่างๆ ไว้เอง เพื่อใช้ในการตรวจสอบจากผู้ตรวจสอบภายในและสำนักตรวจสอบเงินแผ่นดินต่อไป  ทั้งนี้ให้ตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์ของใบเสร็จรับเงิน โดยลงนามตรวจรับของและรับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ (หากมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับใบเสร็จต่าง ๆ การจัดหมวดหมู่ของใบเสร็จโปรดติดต่อสอบถามหน่วยการเงินคณะฯ)
5. เมื่อดำเนินการวิจัยเสร็จตามกำหนดระยะเวลาที่ขอดำเนินการวิจัย ให้จัดส่งสรุปการใช้จ่ายเงินทั้งหมดตามแบบฟอร์มใบสรุปการใช้จ่ายเงินทุนอุดหนุนการวิจัย (แบบ วศ.ว-4) จัดส่งหน่วยการเงินคณะฯทราบต่อไป
การส่งรายงานฉบับสมบูรณ์
1. การส่งรายงานความก้าวหน้าในการดำเนินการวิจัย
· เมื่อดำเนินการวิจัยครบกึ่งหนึ่ง ให้หัวหน้าโครงการวิจัยส่งรายงานความก้าวหน้าในการดำเนินงานวิจัยตามแบบฟอร์ม วศ.ว-3 โดยส่งมายังรองคณบดีฝ่ายวิจัย

2. การส่งรายงานผลงานวิจัย/รายงานฉบับสมบูรณ์
· โครงการวิจัยที่ดำเนินการ 1 ปี หรือโครงการวิจัยต่อเนื่อง เมื่อสิ้นสุดโครงการ ให้ส่งรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์ จำนวน 3 เล่ม โดยให้จัดส่งรายงานตามแบบรายละเอียดองค์ประกอบของรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์
3. การส่งรายงานผลการวิจัยเพื่อตีพิมพ์ในวารสาร “วิศวกรรมสาร มก.”

· ให้จัดทำรายงานผลการวิจัยตามแบบของวารสาร “วิศวกรรมสาร มก.”จำนวน 1 ชุด ส่งไปยังกองบรรณาธิการวารสาร“วิศวกรรมสาร มก.”เพื่อพิจารณาตีพิมพ์ในวิศวกรรมสาร มก.
การประเมินรายงานฉบับสมบูรณ์
1. หัวหน้าโครงการวิจัยจัดส่งรายงานฉบับสมบูรณ์จำนวน 3 เล่ม เสนอต่อรองคณบดีฝ่ายวิจัย
2. รองคณบดีฝ่ายวิจัย เสนอผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณารายงานฉบับสมบูรณ์ จำนวน 3 ท่าน ระยะเวลาประเมินผลงานประมาณ 1 เดือน 
3. เลขานุการคณะกรรมการวิจัย สรุปผลการประเมินแล้วนำเสนอรองคณบดีฝ่ายวิจัยพิจารณา หากเห็นชอบจึงจัดทำหนังสือตอบขอบคุณโดยคณบดีลงนามให้ต่อไป[image: image1.png]



