
แบบขอใช้ห้องประชุม คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
 

1. เรียน คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์  
 

ข้าพเจ้า ..............................................หน่วยงาน/โครงการ ......................................โทรศพัท์...................มีความประสงค์ขอใช้  
 ห้องประชมุ 0219  (อาคาร 14 ชัน้ 2)  ขนาดความจ ุ 15  คน     ห้องประชมุ 0203 (อาคาร 14 ชัน้ 2)  ขนาดความจ ุ 40 คน             
เพ่ือใช้ส าหรับการประชมุ/สมัมนา/การเรียนการสอน/สอบ..............................................................................จ านวน ...........คน 
ในวนัท่ี ...........เดือน..............................พ.ศ...............ตัง้แตเ่วลา .....................................น.  โดยขอให้จดัเตรียมอปุกรณ์  ดงันี ้ 
   เคร่ืองฉาย  LCD      เจ้าหน้าท่ีดแูลอปุกรณ์ (หน่วยสารสนเทศฯ)     

 จดัเตรียมน า้/กาแฟ  จ านวน ..........ท่ี   (คิดคา่บริการชดุละ 20 บาท)   
 จดัเตรียมน า้/กาแฟ/ของวา่ง  จ านวน ..........ท่ี   (คิดคา่บริการชดุละ 35 บาท)   
 อื่น ๆ  (ระบ)ุ.................................................................. 

ทัง้นี ้ข้าพเจ้าจะดแูลการใช้ห้องประชมุฯ ให้เป็นไปตามประกาศ มก. เร่ือง อตัราคา่ธรรมเนียมการใช้บริการห้องประชมุ สมัมนา 
คณะวิศวกรรมศาสตร์  พ.ศ. 2553  และยินดีชดใช้คา่เสียหายใด ๆ ท่ีเกิดขึน้จากการใช้ห้องดงักลา่ว   
 

โปรดกรอกข้อมูลระดับความพงึพอใจ ()       

ที่ ความพงึพอใจที่มีตอ่การให้บริการ 
ระดบัความพงึพอใจ 

มาก ปานกลาง น้อย 
1 ให้บริการด้วยอธัยาศยัที่ดี ยิม้แย้ม แจ่มใส    
2 การให้บริการเป็นระบบ  มีขัน้ตอนท่ีเหมาะสม    
3 เจ้าหน้าท่ีตอบข้อซกัถามได้ชดัเจน    

        -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

2. ส าหรับเจ้าหน้าที่  
ตรวจสอบแล้ว        วา่ง        ไมว่า่ง  เน่ืองจาก...................................................................................... 
สรุปค่าบริการ      1. คา่ธรรมเนียมการใช้ห้อง       ...............................................บาท  

2. คา่ตอบแทนเจ้าหน้าท่ี  ...............................................บาท 
        3. คา่โสตทศันปูกรณ์  ...............................................บาท  
        4. คา่อาหารวา่ง   ...............................................บาท  

    รวมเป็นเงินทัง้สิน้   ...............................................บาท   
                ลงนาม ...............................................เจ้าหน้าท่ี 
                        (หน่วยสารบรรณและวิเทศสมัพนัธ์) 

                                      ............./.............../........... 
3. ความเหน็ของผู้ปฏบิัตภิารกิจหวัหน้างานบริหารและทรัพยากรบุคคล  
 อนมุตัิการใช้ห้องประชมุโดยเก็บเงินคา่บริการตาม       อนมุตัิการใช้ห้องประชมุ  โดยยกเว้นคา่ธรรมเนียม 
 ไมอ่นมุตัิ เน่ืองจาก....................................................................................................................................... 

        ลงนาม................................................. 
                 (ผู้ปฏิบตัิภารกิจหวัหน้างานบริหารและทรัพยากรบคุคล) 

                                   ............./.............../........... 

        ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

หมายเหตุ :  สามารถสอบถามข้อมูลได้ที่  โทร. 1198 

 

         ลงนาม................................................ผู้ขอใช้       
              (..............................................)                 
                ............../................./........... 
   












